Mitwitz

Die Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz (zwei Mitgliedsgemeinden — Markt Mitwitz und Gemeinde

Schneckenlohe -, 3.800 Einwohner, ein Abwasserzweckverband, ein Schulverband -

Grundschule), Landkreis Kronach, sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiterin / Mitarbeiter (m/w/d)

zur Verstarkung des Teams im Burgerburo

in Teilzeit (max. 25 Stunden). Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet.

Die Verwaltungsgemeinschaft Mitwitz versteht sich als burger- und serviceorientierte Einrichtung

auf kommunaler Ebene. Wir sind erster Ansprechpartner fir die Blirgerinnen und Blrger aus

unseren beiden Mitgliedsgemeinden und suchen eine einsatzfreudige Verstarkung.

Das von lhnen zu betreuende Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmafig

Allgemeine Anlauf- und Auskunftsstelle fiir unsere Blrgerinnen und Blrger
Passwesen

Einwohnermeldewesen

Gewerbeamt

Telefonvermittlung

Das wiinschen wir uns von lhnen:

Sie haben eine mehrjahrige Erfahrung in einer Verwaltung, idealerweise im Bereich des
6ffentlichen Dienstes

Ein freundlicher und serviceorientierter Umgang mit den Blrgerinnen und Burgern ist fur
Sie selbstverstandlich

Sie haben ein hohes Mal an Sozialkompetenz, Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft
Sie sind offen fir die Herausforderungen im 6ffentlichen Dienst im Allgemeinen und flr die

spezifischen Herausforderungen im Arbeitsalltag
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- Sie kennen sich im EDV-Bereich in den gangigen Office-Anwendungen aus und sind bereit,

sich in die fachspezifischen Programme einzuarbeiten

Das kénnen wir lhnen bieten:
- Eine abwechslungsreiche und interessante Aufgabe, die selbstandiges Arbeiten ermdéglicht
- Gleitende Arbeitszeit
- Fortbildungsmaoglichkeiten
- Eine leistungsgerechte Bezahlung entsprechend Ihrer persénlichen und fachlichen
Qualifikation
- Altersversorgung durch die Zusatzversorgungskasse der bayerischen Gemeinden

Passt das fir Sie?
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung mit ihnren Unterlagen als pdf-Datei
vorzugsweise per Email bis

spatestens Freitag, 31.01.2020

an stephan.urban@vgem-mitwitz.de.

Fir nahere Auskunfte stehen Ihnen Stephan Urban (Geschaftsstellenleiter - Tel. 09266 / 9906-24)
oder Angela Panzer (Personalamt - Tel. 09266 / 9906-23) gerne zur Verfligung. Eine vertrauliche
Behandlung Ihrer Bewerbung ist fir uns selbstverstandlich.

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung,

Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt. Reisekosten anlasslich eines maglichen

Vorstellungsgespraches kénnen nicht ibernommen werden.

Mitwitz, 16.01.2020
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